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ПОЛОЖЕНИЕ 
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бюджетном профессиональном образовательном учреждении 

«Николаевский-на-Амуре промышленно-гуманитарный техникум» 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о предметной цикловой комиссии краевого 

государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Николаевский-на-Амуре промышленно-гуманитарный 

техникум» (далее - техникум) разработано в соответствии с федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 14 июня 2013 года № 464 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования» и 

Уставом техникума.  

1.2 Предметная цикловая комиссия - является объединением 

педагогических работников техникума. Предметная цикловая комиссия 

формируется из преподавателей с учетом структуры учебного плана 

профессий и специальностей СПО, работающих на дневном и заочном 

отделениях, в том числе работающих по совместительству. 

1.3 Предметные (цикловые) комиссии создаются в целях учебно - 

программного и учебно - методического обеспечения освоения учебных 

дисциплин по специальностям и профессиям, оказания помощи 

преподавателям и мастерам производственного обучения в реализации 



Федерального государственного образовательного стандарта (далее - ФГОС), 

повышения профессионального уровня педагогических работников, 

реализации инновационных педагогических и информационных технологий, 

направленных на улучшение качества подготовки специалистов со средним 

профессиональным образованием (СПО), конкурентоспособности на 

внутреннем и международном рынках труда выпускников техникума. 

1.4 Перечень предметных цикловых комиссий, порядок формирования, 

численный и персональный состав, председатель ПЦК утверждается 

директором техникума сроком на один учебный год.  

1.5 ПЦК в своей работе руководствуются:  

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 16 августа 2013 г. №968 «Об утверждении порядка проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего профессионального образования»;  

- федеральными государственными образовательными стандартами – 

(далее – ФГОС) по профессиям и специальностям СПО в части 

государственных требований к уровню подготовки выпускников техникума, 

учебно-программной документацией, рекомендациями по организации 

промежуточной и государственной итоговой аттестаций студентов и 

выпускников образовательных учреждений профессионального образования, 

нормативными документами по производственной (профессиональной) 

практике, курсовому проектированию и другими составляющими ФГОС;  

- Уставом техникума;  

- примерной и рабочей учебно-программной документацией по 

специальностям, по которым ведется обучение в техникуме;  

- локальными актами техникума;  

- другими составляющими федерального государственного 

образовательного стандарта СПО;  



- данным положением о предметной цикловой комиссии.  

1.6 Работа по выполнению обязанностей председателя предметной 

цикловой комиссии подлежит дополнительной оплате в установленном в 

коллективном договоре техникума порядке. 

1.7 Работа комиссии проводится по плану составленному в 

соответствии с методическими рекомендациями по организации работы 

предметных цикловых комиссий и утвержденному заместителем директором 

по учебно-методической работе техникума. 

 

2. Направления деятельности 

 

2.1 Учебно-методическое и учебно-программное обеспечение учебных 

дисциплин и профессиональных модулей в рамках реализации федеральных 

государственных образовательных стандартов по специальностям, 

профессиям реализуемых техникумом (разработка учебного плана, программ 

учебных дисциплин (модулей) и других материалов, обеспечивающих 

воспитание и качество подготовки обучающихся, а также программ учебной 

и производственной практики, календарного учебного графика и 

методических материалов, обеспечивающих реализацию соответствующих 

образовательных технологий). 

2.2 Определение технологии обучения (выбор средств и методов 

обучения, инновационных педагогических технологий), внесение 

предложений по корректировке плана учебного процесса в части 

перераспределения по семестрам объема часов на изучаемые дисциплины, в 

том числе их соотношения между теоретическими и практическими 

знаниями, в пределах, установленных федеральными государственными 

образовательными стандартами, исходя из конкретных целей 

образовательного процесса. 



2.3 Подготовка тематики и содержания курсового проектирования, 

лабораторных работ, содержания учебного материала дисциплины для 

самостоятельного изучения обучающимися. 

2.4 Разработка методических пособий, рекомендаций по изучению 

отдельных тем и разделов учебных дисциплин, выполнению лабораторных и 

практических работ, курсовых проектов. 

2.5 Обеспечение внедрения в учебный процесс различных 

педагогических технологий обучения (выбор средств и методов обучения, 

инновационных технологий, корректировка плана учебного процесса в 

соотношении между теоретическими и практическими занятиями). 

2.6 Обеспечение проведения текущего контроля знаний и 

промежуточной аттестации обучающихся (определение формы и условий 

аттестации, выработка единых требований к оценке знаний, умений и 

компетенций обучающихся по отдельным дисциплинам и профессиональным 

модулям, разработка содержания экзаменационных материалов). 

2.7 Разработка содержания материалов и проведение промежуточной 

аттестации обучающихся (контрольные работы, зачеты и экзамены), 

выработка единых требований к оценке знаний и умений студентов по 

дисциплинам. 

2.8 Формирование программы и материалов государственной итоговой 

аттестации выпускников техникума. 

2.9 Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации 

выпускников техникума (разработка программ итоговых экзаменов по 

отдельным дисциплинам, итоговых междисциплинарных экзаменов по 

специальностям, квалификационных экзаменов, критериев оценки знаний 

выпускников на аттестационных испытаниях). 

2.10 Совершенствование методического и профессионального 

мастерства преподавателей, мастеров производственного обучения 

пополнение их профессиональных знаний, оказание помощи начинающим 



преподавателям, внесение предложений по аттестации преподавателей, 

входящих в состав предметной цикловой комиссии. 

2.11 Подготовка, проведение и обсуждение открытых учебных занятий, 

а также организация учебных занятий и взаимопосещения занятий. 

2.12 Организация исследовательской, научно-методической и 

творческой работы преподавателей и обучающихся техникума. 

2.13 Рассмотрение и рецензирование учебной и методической 

документации. 

2.14 Рассмотрение и обсуждение индивидуальных планов работы 

преподавателей, планов работы учебных кабинетов, лабораторий, 

производственных мастерских, календарно-тематических планов и других 

материалов. 

2.15 Размещение публикаций в средствах массовой информации 

разного уровня на официальном сайте техникума. 

 

3. Формирование и регламент деятельности 

 

3.1 Педагогический работник может быть включен только в одну 

комиссию. При необходимости он может привлекаться к участию в работе 

другой комиссии (других комиссий), не являясь ее (их) списочным членом. 

3.2 Численный состав предметной цикловой комиссии не менее 5 

человек.  

3.3 Заседания комиссии проводятся не реже 1 раза в месяц. 

3.4 Непосредственное руководство предметной цикловой комиссией 

осуществляет ее председатель, который назначается приказом директора 

техникума ежегодно из числа опытных, инициативных, владеющих 

организаторской, рефлексивной и аналитической компетенцией 

преподавателей и является членом методического совета техникума. 

3.5 На председателя предметной цикловой комиссии возлагается: 

- участие в составлении учебных планов по специальностям; 



- составление планов работы комиссии; 

- рассмотрение календарно-тематических планов, индивидуальных 

планов работы преподавателей, планов работы учебных кабинетов, 

лабораторий, производственных мастерских и кружков; 

- организация и руководство работой по учебно-программному и 

учебно-методическому обеспечению учебных дисциплин и 

профессиональных модулей; 

- разработке контрольноизмерительных материалов по дисциплинам 

общеобразовательного цикла и контрольно-оценочные средства для 

специальных дисциплин и для проведения текущей и промежуточной 

аттестации студентов и итоговой аттестации выпускников техникума по 

дисциплинам и модулям, курируемым данной предметной цикловой 

комиссией; 

- организация контроля качества занятий, проводимых членами 

комиссии; 

- руководство подготовкой и обсуждением открытых учебных занятий 

(уроков, лекций, лабораторных и внеклассных мероприятий, методических 

пособий, разработок, рекомендаций практических занятий) ;  

- организация взаимопосещения занятий преподавателями; 

- представление отчета о работе;  

- контроль за состоянием основных показателей учебного процесса и 

обеспечение их положительной динамики по дисциплинам. 

3.6 Работа по выполнению обязанностей председателя предметной 

цикловой комиссии подлежит дополнительной оплате в соответствии с 

Положением об оплате труда работников техникума. 

3.7 Из состава предметной цикловой комиссии может избираться 

открытым голосованием секретарь. Он ведет протоколы заседаний комиссии 

и ее делопроизводство. При отсутствии секретаря указанную работу 

выполняет председатель. 



3.8 Общее руководство работой предметных цикловых комиссий 

техникума осуществляет заместитель директора по учебно-методической 

работе. 

3.9 Решения предметной цикловой комиссии принимаются простым 

большинством голосов. При несогласии председателя предметной цикловой 

комиссии с решением членов комиссии окончательное решение принимает 

заместитель директора по учебно-методической работе 

3.10 Члены предметной цикловой комиссии обязаны посещать 

заседания комиссии, принимать активное участие в ее работе, выступать с 

педагогической инициативой, вносить предложения по совершенствованию 

организации образовательного процесса, выполнять принятые комиссией 

решения и поручения председателя комиссии. 

3.11 В целях повышения профессионального и методического уровня 

преподаватели предметных цикловых комиссий: 

- обобщают и внедряют в образовательный процесс новые 

педагогические технологии, средства и методы обучения и воспитания; 

- рецензируют учебные программы, учебники, учебные и методические 

пособия; 

- вырабатывают единые требования к содержанию работы кабинетов, 

лабораторий, производственных мастерских, рассматривают и обсуждают 

планы работы преподавателей, планы проведения занятий и т.д.; 

- оказывают помощь начинающим преподавателям; 

- постоянно совершенствуют свое методическое и профессиональное 

мастерство; 

- вносят предложения по аттестации преподавателей, входящих в 

состав предметной цикловой комиссии; 

- участвуют в распределении педагогической нагрузки; 

- руководят экспериментально-конструкторской, исследовательской 

работой, техническим и художественным творчеством студентов. 



3.12 Работа ПЦК проводится в соответствии с планом работы на 

текущий учебный год. План составляется председателем ПЦК, 

рассматривается на заседании ПЦК и утверждается заместителем директора 

по учебно-методической работе.  

3.13 Основными формами работы ПЦК являются: 

- заседания по вопросам методики обучения и воспитания студентов; 

- круглые столы, совещания и семинары по учебно-методическим 

вопросам, творческие отчеты преподавателей, мастер-классы; 

- открытые уроки и внеклассные мероприятия по дисциплине; 

- лекции, доклады, сообщения, дискуссии по методикам обучения и 

воспитания, вопросам общей педагогики и психологии; 

- проведение предметных и методических недель; 

- взаимопосещения уроков; 

- организационно-деятельностные игры. 

3.14 ПЦК не реже одного раза в год организует и проводит в течение 5-

10 дней открытое тематическое мероприятие по дисциплинам, 

преподаваемым преподавателями-членами данной ПЦК с участием 

преподавателей и студентов техникума. Форма и содержание тематической 

недели (декады) определяется ПЦК самостоятельно. Этапы, сроки, место 

проведения и ответственные данного мероприятия вносятся в план 

тематической недели (декады), который утверждается заместителем 

директора по учебно-методической работе. 

3.15 Каждая предметная цикловая комиссия в соответствии с 

номенклатурой дел техникума ведет следующую документацию в текущем 

учебном году: 

- план работы комиссии предметной цикловой комиссии на текущий 

учебный год; 

- индивидуальные планы работы преподавателей; 

- индивидуальные маршруты педагогов; 

- план по самообразованию; 



- контрольные экземпляры всей действующей учебно-методической 

документации, входящей в круг деятельности комиссии; 

- протоколы заседаний, решения, отчеты и другие документы, 

отражающие деятельность предметной цикловой комиссии; 

- планы работы учебных кабинетов и кружков; 

- график проведения открытых уроков; 

- график взаимопосещений; 

- листы взаимопосещений занятий преподавателями; 

- отчетные материалы за полугодие и годовые (статистические и 

аналитические); 

- программы государственной итоговой аттестации по специальностям 

профессиям, утвержденные темы выпускных квалификационных работ, 

графики по подготовке к государственной итоговой аттестации, отчеты по 

государственной итоговой аттестации. 

Необходимость ведения иной документации определяется комиссией 

самостоятельно. 

4. Права и обязанности ПЦК 

4.1 ПЦК имеет право:  

- готовить предложения и рекомендовать педагогов для повышения 

квалификационной категории; 

- выдвигать предложения об улучшении учебного процесса в 

техникуме;  

- рекомендовать к публикации материалы о накопленном передовом 

педагогическом опыте; 

- рекомендовать администрации техникума кандидатов из членов ПЦК 

на поощрение за активное участие в исследовательской (экспериментальной) 

деятельности; 

- рекомендовать членам ПЦК различные формы повышения 

квалификации: обращаться за консультациями по проблемам учебной 

деятельности и воспитания студентов; 



- вносить предложения по организации и содержанию аттестации 

педагогов; 

- выдвигать от ПЦК педагогов для участия в профессиональных 

конкурсах; 

- подготовка и проведение публичного годового отчета о работе 

предметной цикловой комиссии. 

4.2 На председателя ПЦК возлагаются следующие обязанности: 

- составление планов работы и отчетов о работе ПЦК; 

- рассмотрение календарно-тематических планов преподавателей; 

- организация и руководство работой по учебно-программному и 

учебно-методическому обеспечению учебных дисциплин; 

- организация и руководство работой по разработке материалов для 

проведения промежуточной и итоговой государственной аттестации; 

- организация контроля качества проводимых занятий; 

- руководство подготовкой и обсуждением открытых учебных занятий 

и внеклассных мероприятий; 

- организация взаимопосещения занятий преподавателями; 

- оформление показателей эффективности на членов комиссии. 

4.3 Каждый, входящий в состав ПЦК, сотрудник имеет право:  

- выступать с педагогической инициативой; 

- самостоятельно определять педагогически обоснованные формы 

проведения учебных занятий, средства и методы обучения и воспитания 

студентов, использовать экспериментальные методики преподавания.  

4.4 Члены ПЦК обязаны: 

- посещать заседания комиссии; 

- принимать активное участие в работе комиссии; 

- выступать с педагогической инициативой, вносить предложения по 

совершенствованию организации образовательного процесса; 

- выполнять принятые ПЦК решения и поручения председателя. 

 



Приложение 2 

Состав предметных цикловых комиссий на 2015-2016 учебный год 

 

Предметная цикловая комиссия специальностей технического профиля 

Председатель 

комиссии: 

Огнянникова Н. 

А. 

- преподаватель информатики и 

информационных технологий; 

Члены 

комиссии: 

Гололобова В. Ф. - преподаватель спецдисциплин; 

 Кайдалов А. Ю. - преподаватель специальных 

дисциплин Монтаж и техническое 

обслуживание судовых машин и 

механизмов; 

 Мыслицкая Е. А. - мастер производственного обучения 

профессии Повар. Кондитер; 

 Николаева С. Г. - мастер производственного обучения 

профессии Обработчик рыбы и 

морепродуктов; 

 Петропавловская 

Т. Н. 

- преподаватель спецдисциплин 

 Полканова С. В. - преподаватель специальных 

дисциплин специальности Монтаж и 

техническое обслуживание судовых 

машин и механизмов; 

 Самотонина Т. В. - мастер производственного обучения 

профессии Повар. Кондитер. 

 Чередник Р. Г. - преподаватель специальных 

дисциплин специальности Монтаж, 

наладка и эксплуатация 

электрооборудования промышленных и 

гражданских зданий; 

Предметная цикловая комиссии профессий технического профиля 

Председатель 

комиссии: 

Абрамова Н. В. - мастер производственного обучения 

профессии Штукатур. Маляр; 

Члены 

комиссии: 

Белокрылова В.Н. - мастер производственного обучения 

профессии Автомеханик; 

 Габайдулина Е. 

А. 

- мастер производственного обучения 

профессии Автомеханик; 



 Долотов В. Т. - преподаватель спецдисциплин; 

 Карасев Д. В. - мастер производственного обучения 

профессии Сварщик (электросварочные 

и газосварочные работы); 

 Максютенко Е. С. - мастер производственного обучения 

профессии Плотник. Стекольщик. 

Столяр строительный; 

 Манаенкова З. Д. - преподаватель спецдисциплин; 

 Медведева Л. Я. - мастер производственного обучения 

профессии Штукатур. Маляр; 

Предметная цикловая комиссия экономики и информационных технологий  

Председатель 

комиссии: 

Зарубина М. В. - преподаватель спецдисциплин; 

Члены 

комиссии: 

Кайдалова В. Р. - преподаватель математических 

дисциплин 

 Марченко Е. С. - преподаватель спецдисциплин; 

 Мурзагалиева О. 

А. 

- преподаватель информатики и 

информационных технологий; 

 Цой А. Л. - преподаватель информационных 

технологий; 

 Черненко Е. В. - преподаватель спецдисциплин; 

 Шишкина И. В. - преподаватель информатики, 

математики. 

Предметная цикловая комиссия общеобразовательных дисциплин 

Председатель 

комиссии: 

Иштуганова А. О. - преподаватель русского языка и 

литературы; 

Члены 

комиссии: 

Аббасов Х. А. - преподаватель математики; 

 Агапова А. Ю. - преподаватель физической культуры; 

 Ангина С. В. - преподаватель русского языка и 

литературы; 

 Збагирский Д, В.  - преподаватель физической культуры; 

 Кравцова Ю. Н. - преподаватель истории; 

 Лебедев С. А. - преподаватель физики; 

 Огнянников С. А. - преподаватель безопасности 

жизнедеятельности; 

 Петьков А. А. - преподаватель географии и методики 

преподавания географии; 



 Пойлова С. П. - преподаватель иностранного языка 

 Пчельников Г. П. - преподаватель физической культуры и 

методики преподавания физической 

культуры; 

 Солончук С. А. - преподаватель химии и биологии; 

 Хохлов В. Г. - преподаватель физики; 

 Шин О. А. - преподаватель иностранного языка. 

Предметная цикловая комиссия специальностей гуманитарного профиля 

Председатель: Полупанова Е. А. - преподаватель иностранного языка и 

методики преподавания иностранного 

языка; 

Члены 

комиссии: 

Блинова О. П. - преподаватель естествознания и 

методики преподавания естествознания; 

 Григорьева И. А. - преподаватель специальных 

дисциплин специальности Дошкольное 

образование; 

 Криволесова Т. А. - преподаватель специальных 

дисциплин специальности 

Преподавание в начальных классах; 

 Попова С. В. - преподаватель русского языка и 

методики преподавания русского языка; 

 Сальникова Т. Г. - преподаватель специальных 

дисциплин специальности Дошкольное 

образование. 

 Син Е. Б. - преподаватель специальных 

дисциплин специальности Дошкольное 

образование и Преподавание в 

начальных классах; 

 Стародубова И. 

Д. 

- преподаватель специальных 

дисциплин специальности Дошкольное 

образование; 

 Стародубова М. 

В. 

- преподаватель обществознания и 

методики преподавания 

обществознания; 

 Тэмина М. Г. - преподаватель иностранного языка. 

 


