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ПОЛОЖЕНИЕ 

об обучении по программам дополнительного профессионального образования в краевом государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Николаевский-на-Амуре промышленно-гуманитарный техникум»

1
Общие положения

1.1 Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством реализации дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации и программ профессиональной переподготовки).

1.2
Обучение по дополнительным профессиональным программам в краевом государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Николаевский-на-Амуре промышленно-гуманитарный техникум» (далее КГБ ПОУ НПГТ) производится в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности.

1.3
Профиль обучения по дополнительным профессиональным программам на учебный год определяется потребностью предприятий (учреждений) — заказчиков и заявлениями слушателей.

1.4 В своей деятельности КГБ ПОУ НПГТ руководствуется: 
- Федеральным законом «Об образовании в РФ» от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 01 июля 2013 г. № 499 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

- приказом Минобрнауки России от 09.01.2014 № 2 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»; 
- настоящим положением об обучении по программам дополнительного профессионального образования в КГБ ПОУ НПГТ.

1.5 Непосредственное руководство деятельностью дополнительного профессионального образования осуществляет руководитель, назначаемый директором из числа наиболее квалифицированных работников, имеющих высшее образование, опыт учебно-методической работы.

1.6 Дополнительное профессиональное образование осуществляется на платно-договорной основе.

2 Основные задачи

2.1 Создание условий для всестороннего удовлетворения дополнительных образовательных потребностей жителей г.Николаевска-на-Амуре и Николаевского муниципального района.

2.2 Создание условий для представления заказчику возможности получения знаний и навыков (специальных, углублённых и пр.), необходимых для повышения качества производимой продукции, работ и оказываемых услуг и следовательно повышение уровня их конкурентоспособности на современном рынке труда.

3 Основные функции

3.1 Планирование работы по организации обучения по дополнительным профессиональным программам.

3.2 Взаимодействие с КГКУ «Центром занятости населения» г.Николаевска-на-Амуре для определения потребности предприятий, а так же обучения направленных «Центром» слушателей.

3.3 Организация учебного процесса.

3.4 Подготовка предложений по открытию новых дополнительных профессиональных программ.

4 Организация учебного процесса

4.1 Образовательный процесс по дополнительным профессиональным программам регламентируется программами, календарно - тематическими планами и расписанием учебных занятий для каждого направления курсов и каждой учебной группы. Занятия на курсах проводятся по очной форме обучения. 
Возможно обучение с применением дистанционных технологий. Под дистанционными образовательными технологиями (далее – ДОТ) понимаются образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационно - телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников.
4.2 Занятия на курсах начинаются согласно расписанию, по мере комплектования учебных групп.
4.3 К освоению дополнительных профессиональных программ опускаются: лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. Прием на курсы осуществляется с заключением договора на обучение по дополнительным профессиональным программам.
Прием для обучения по  программам дополнительного образования осуществляется по личному заявлению граждан без вступительных испытаний и оформляется приказом директора техникума.
В случае подачи заявления лицом, не достигшим совершеннолетия, факт согласия родителей (законных представителей) подтверждается подписью в заявлении. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам может проводиться в течение всего календарного года.
Право на получение дополнительного профессионального образования лицами без гражданства регламентируется Федеральным законом «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом».

Прием иностранных граждан на обучение по программам дополнительного профессионального образования проводится с учетом признания в Российской Федерации образования и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве, которое осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного образования и (или) иностранной квалификации, и законодательством Российской Федерации.

4.4 По программам профессиональной переподготовки заявление о приеме на обучение подается с приложением следующих документов: 
Для специалистов:

- паспорт и его копия;

- заявление;

- диплом об образовании (с приложением) и его копия (иностранные документы об образовании подлежат процедуре признания;

- копия личной карточки или трудовой книжки, заверенная в отделе кадров предприятия;

- копия ИНН, СНИЛС (для физических лиц);

- фотографии размером 3х4 (3шт);

- адрес электронной почты (для обучения с использованием ДОТ);

- цифровая цветная фотография (для обучения с использованием ДОТ). Для обучающихся:

- паспорт и его ксерокопия;

- заявление;

- выписка оценок;

- ксерокопия ИНН, СНИЛС;

- фотографии размером 3х4 (2шт)

- адрес электронной почты (для обучения с использованием ДОТ);

- цифровая цветная фотография (для обучения с использованием ДОТ).

По заявлению граждане, получающие дополнительное профессиональное образование в форме самообразования, могут быть зачислены для прохождения промежуточной и итоговой аттестации по дополнительным профессиональным программам.

4.5 К педагогической работе на курсах привлекаются квалифицированные преподаватели техникума. На ряду со штатными преподавателями техникума учебный процесс могут осуществлять специалисты организаций и учреждений на условиях совместительства или почасовой оплаты труда в порядке установленном законодательством РФ.
4.6 Образовательные программы самостоятельно разрабатываются и утверждаются образовательным учреждением согласно ч.б ст. 76 ФЗ «Об образовании в РФ» от 29.12.2012 г. № 273

4.7 Учет проведенных занятий по курсам, посещаемости и учебным достижениям обучающихся ведется в журнале учебных занятий, который хранится у заведующего отделением.

4.8 Для оценивания достижений обучающихся при изучении дополнительных профессиональных курсов используется система «зачтено - не зачтено».

4.9 Заполнение журналов при проведении дополнительных профессиональных курсов должно отвечать следующим требованиям:

- в одном журнале могут быть записаны несколько курсов по выбору;

- в журнале фиксируются сведения о прохождении программы, о посещающих курсы обучающихся, об отсутствующих на занятиях;

- журнал дополнительных профессиональных курсов является финансовым документом, поэтому при его заполнении выполняются требования, установленные Положением по заполнению журналов учебных занятий.
4.10 Обучающиеся, выполнившие все требования учебного плана профиля курсовой подготовки, получают сертификаты, свидетельство о профессии рабочего, должности служащего образца, утвержденного приказом директора.

4.11 Обучающиеся обязаны соблюдать правила внутреннего распорядка техникума, не допускать пропусков занятий.

5 Финансирование деятельности, руководство

5.1 Финансирование деятельности по организации обучения по дополнительным профессиональным программам осуществляется за счет:

· Средств, поступающих за обучение по прямым договорам с заказчиками;
· Средств, полученных за выполнение консультационной деятельности, от реализации учебных, методических и других разработок;

· Других источников, предусмотренных законодательством

5.2 Контроль за деятельностью по организации обучения по дополнительным профессиональным программам осуществляет директор техникума.
