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Инструкция ИОТ № БЛ-2023 
о мерах пожарной безопасности в библиотеке

1. Общие положения
1.1. Инструкция о мерах пожарной безопасности в помещениях 

библиотеки разработана в соответствии с требованиями п. 2 раздела XVIII 
«Правил противопожарного режима в Российской Федерации», утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 и 
нормативных правовых актов по пожарной безопасности, исходя из специфики 
пожарной опасности здания (классификация здания Ф 4.1. здания 
общеобразовательных организаций, организаций дополнительного образования 
детей, профессиональных образовательных организаций; помещение 
библиотеки классификация Ф 2.1.).

1.2. Инструкция устанавливает требования пожарной безопасности в 
библиотеке техникума, правила поведения работников, обучающихся и порядок 
организации работы в целях обеспечения пожарной безопасности и безопасной 
эвакуации людей в случае возгорания (пожара).

1.3. Ответственность за выполнение требований инструкции о мерах 
пожарной безопасности в помещениях библиотеки, несёт библиотекарь 
техникума. Невыполнение, нарушение требований, ненадлежащее выполнение 
или уклонение от выполнений требований влечёт административную, 
дисциплинарную ответственность.

2. Характеристики библиотеки и специфика пожарной опасности
2.1. Особо важным фактором в помещениях библиотеки является 

хранение большого количества книг, учебников, журналов, газет, методической 
литературы, т.е. большое количество горючих материалов.

2.2. Проведение мероприятий с массовым пребыванием людей: 
различные книжные выставки, лекции, презентации, тематические встречи.

2.3. Имеется читальный зал, в котором размещены столы, стулья, 
стеллажи с литературой, персональные компьютеры, принтер, ксерокс.

2.4. Пожароопасные свойства материалов, находящихся в библиотеке и 
их тушение:

2.4.1. Бумага (книжный фонд библиотеки). Пожароопасные 
свойства: весьма горючий легковоспламеняющийся материал, при хранении в 
кипах, необходимо предохранять от источников нагревания, температура 
которых более 100 градусов.

2.4.2. Мебель, оргтехника - поливинилхлорид.; пожароопасные 
свойства: очень горючий материал.

2.4.3. Тушение мебели следует производить при помощи воды из 
внутренних пожарных кранов, порошковых или углекислотных огнетушителей.

2.4.4. В процессе эксплуатации пожарной автоматики строго



запрещено наносить на извещатели, датчики дыма и огня краску, побелку и 
другие защитные покрытия во время проведения ремонтов в библиотеке.

3. Содержание помещений библиотеки и путей эвакуации
3.1 .Общие правила содержания помещений библиотеки:
3.1. Во всех помещениях библиотеки запрещается:

- загромождать и закрывать имеющиеся проходы к местам расположения 
первичных средств пожаротушения;
- хранить и применять легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, другие., 
пожаровзрывоопасные вещества и материалы;

3.2. В помещениях библиотеки необходимо вовремя производить 
очистку помещения от мусора, отходов бумаги, картона и выносить за пределы 
помещения.

3.3. Порядок содержания эвакуационных путей:
- по пути эвакуации не должно быть порогов, за исключением порогов в 
дверных проёмах, а также другие устройства, которые будут препятствовать 
свободной эвакуации из библиотеки.

3.3. Помещение библиотеки должно быть оснащено первичными 
средствами пожаротушения согласно установленным нормам. Места 
расположения первичных средств пожаротушения в библиотеке указываются в 
планах эвакуации, обязательно наличие указательных знаков для определения 
мест расположения первичных средств пожаротушения.

3.4. Ручные огнетушители должны быть размещены в строго отведённых 
доступных местах, где полностью должно быть исключено их повреждение, 
попадания на них прямых солнечных лучей и атмосферных осадков, 
непосредственное воздействие на них отопительных и нагревательных 
приборов:
-  путём навески на вертикальные конструкции на высоте, не превышающей 1,5 
м от уровня пола до нижнего торца огнетушителя;
-  путём установки в специальные тумбы

4. Пожарная безопасность при эксплуатации электрооборудования
4.1. Электрические сети и электрооборудование, которое используется в 

библиотеке и их эксплуатация, должны отвечать действующим требованиям 
правил технической эксплуатации электрооборудования и правил техники 
безопасности (приказ Минтруда от 29.04.2022 № 279н «О внесении изменений в 
Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок от 15.12.2020 № 
903 н»:

- использовать электрические кабели и провода с повреждённой или 
потерявшей защитные свойства оболочкой;

- использовать повреждённые (неисправные) электрические розетки, 
ответвительные коробки, рубильники и другие электроустановочные изделия;

- обёртывать электрические лампы и светильники бумагой, тканью и другими 
горючими материалами;

- применять электрические чайники, самодельные кипятильники и другие



электронагревательные приборы в помещении библиотеки, не имеющие 
устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности у 
электронагревательных приборов терморегуляторов, которые предусмотрены в 
конструкции заводом-изготовителем.

4.2. Меры пожарной безопасности при эксплуатации оргтехники в 
библиотеке -  запрещается:
- размещать на компьютере, принтере и другой оргтехнике горючие вещества и 
материалы, книги, журналы, одежду и другие предметы, эксплуатировать 
оргтехнику в разобранном виде, в том числе находящиеся в режиме ожидания, 
за исключением тех электроприборов, которые могут и (или) должны находиться 
в круглосуточном режиме работы, в соответствии с инструкцией завода- 
изготовителя:
- размещать персональный компьютер в закрытых местах, в которых 
затрудняется их вентиляция (охлаждение) предусмотренное заводом -  
изготовителем;
- проводить разборку, прикасаться к тыльной стороне системного блока и 
монитора.

4.3. При обнаружении неисправностей необходим немедленно 
отключить оборудование (сильный нагрев или повреждение изоляции кабелей и 
проводов, выделение дыма, искрение).

4.4. Строго соблюдать инструкцию по охране труда при работе с 
персональным компьютером, ксероксом, принтером.

5. Требования пожарной безопасности при проведении массовых
мероприятий

5.1. Перед началом проведения массовых мероприятий не допустить 
нахождения в помещении обучающихся и работников сверх нормы, т.е. не более 
50 человек.

5.2. 11ровести проверку наличия и исправности первичных средств 
пожаротушения, работу системы пожарной сигнализации, состояние 
эвакуационных путей и выходов из помещений библиотеки.

5.3. При проведении массовых мероприятий запрещается:
- осуществлять использование в новогодние праздники бенгальских огней, 
свечей, иллюминацию, экспозиции.
- полностью гасить свет во время проведения мероприятий и стоять в дверных 
проёмах эвакуационных выходов.

6. Порядок действия работников и обучающихся в случае 
возникновения загорания (пожара

6.1. В случае возникновения пожара, действия работников библиотеки 
должны быть направлены на обеспечение безопасности обучающихся, их 
экстренную эвакуацию и спасение.

6.2. При возникновении возгорания работнику библиотеки необходимо



оповестит!, о пожаре при помощи кнопки оповещения или подать сигнал 
голосом:

6.3. Исключить условия, которые способствуют возникновению и 
нарастанию паники.

6.4. Согласно плану эвакуации из библиотеки, эвакуировать обучающихся 
в безопасное место.

6.5. Также при срабатывании АПС и СОУЭ работники закрывают окна, 
выключают электрооборудование и организованно без паники, согласно порядку 
действий при пожаре - поэтажный план эвакуации (приказ директора 
от 18.04.2023 № 108-осн.) выводят обучающихся из помещения. В безопасном 
месте сбора следует осуществить перекличку обучающихся по журналу и 
доложить руководству техникума.
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